
 

 

 



 

 



 

ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
Concertación guía de fase de análisis para la Ficha 2617478 

 

CIUDAD Y FECHA:  
Medellín, 3 de noviembre de 2022 

HORA INICIO: 
06:30 pm 

HORA FIN: 
8:30 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Ambiente 603 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Torre Central 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Socializar guía de aprendizaje 

2. Concertar fechas y formas de evaluación 

3. Firmar acta de concertación 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Confirmar las fechas para las actividades y la forma de evaluación para desarrollar la 
guía de la fase de análisis 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se inicia la sesión de formación siendo las 6:30 M con los aprendices de la ficha #2617478 
del programa tecnólogo en sistemas integrados de gestión de calidad, medio ambiente y 
salud ocupacional, donde se concertaron los temas a desarrollar de la fase de ANÁLISIS. 
 
Las actividades para desarrollar son las siguientes: 
 
- Términos y definiciones de la ISO 9000:2015 
- Exposición tipos de organizaciones 
- Lectura y acercamiento con la norma ISO 9001:2015 
- Lista de chequeo 
- Matriz DOFA 
- Matriz partes interesadas 
- Asesoría entregable 
- Entregable  
- Prueba de conocimiento 

CONCLUSIONES 

 
- Se concluye que los aprendices son conscientes de las actividades y del compromiso 

que se adquiere con las actividades aquí concretadas. 
 

- Las actividades se llevarán a cabo según la programación de la guía de aprendizaje. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Términos y definiciones de la ISO 9000:2015 Aprendices 03/11/2022 

Exposición tipos de organizaciones Aprendices 05/11/2022 

Lectura y acercamiento con la norma ISO 
9001:2015 

Aprendices 
10/11/2022 

Lista de chequeo Aprendices 17/11/2022 

Matriz DOFA 
Aprendices 21 y 24 de 

noviembre 

Matriz partes interesadas Aprendices 01/12/2022 



 

Asesoría entregable Aprendices 01/12/2022 

Entregable Aprendices 05/12/2022 

Prueba de conocimiento Aprendices 09/12/2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 


